TUTORIAL PARA O PREENCHIMENTO DO FORMUI:ARIO DE INSCRICAOE
ENTREGA DA DOCUMENTACAO

1. O (a) candidato (a) deve se cadastrar como usuario externo, conforme as
orientacdes abaixo:

Clique no seguinte link para visualizar as orientacfes para criagdo do usuario externo
via SEI: http://www.ppgcs.incis.ufu.br/servicos/tutorial-para-acesso-ao-sei-ufu-como-
usuario-externo

OBS.: 0 e-mail de login no Cadastro para acesso ao SEI-UFU como usuério externo
PODE SER de qualquer dominio (parte apés 0 '@").

o Duvidas referente a criacdo do usuario, por gentileza, entre em contato com o
setor responsavel “Setor de Protocolos (SEPRO) — UFU™:

Contato: (34) 3239-4194
E-mail: usuarioexterno@ufu.br

Horério de atendimento: segunda a sexta-feira das 07:30 as 11:30 e 13:00 as 17:00
horas

L
UFU

SETOR BE FROTACOLE
SANTA MBNICA - 14

Escaneie esse codigo para iniciar
uma conversa no WhatsApp.

Apos ter criado seu usuario externo para acesso ao SEi-UFU, siga 0 passo a passo abaixo para realizar sua
INSCRICAO no processo seletivo:

2. O (a) candidato (a) deve acessar o link: http://www.ufu.br/sei

3. Clique no icone: “Peticionamento (Usuario Externo)”.


http://www.ppgcs.incis.ufu.br/servicos/tutorial-para-acesso-ao-sei-ufu-como-usuario-externo
http://www.ppgcs.incis.ufu.br/servicos/tutorial-para-acesso-ao-sei-ufu-como-usuario-externo
http://www.ufu.br/sei

Acessos ao SEI!

SISTEMA ELETRONICO
DE INFORMAGOES

4. Natelainicial insira o e-mail completo e senha cadastrados como usuario externo
e confirma.

Acesso para Usudrios Extermnos.

E-mail:

seil | = .

| LConfinma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda néo esta cadastrado

5. Acessar “peticionamento” “processo novo”;

UMIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sejl

Controle de Acessos Externos Peticionament

Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento * | Processo Novo

Recibos Eletranicos de Protocolo (e

Intimagdes Eletrdnicas wavuma v Tipo do Processo que deseja iniciar:

Assisténcia Estudantil: Bolsas

Assisténcia Estudantil: Inscricdo

c Processo Disciplinar

Documentacdo e Informacdo: Editoracdo. Programacdo Visual

Graduagdo i C ive na I a distancia)
Graduagdo® Estagios N&o Obrigatorios

G S0 \

Pessoal: Abono Permanéncia - Concessao
Pessoal: Estagio - Dossié do Estagiario
Pessoal: Incentivo a Qualificacdo

Stricto Sensu: InscricBes - Processo de Selecdo
Stricto Sensu: Mobilidade Internacional

Stricto Sensu: Registro - Matricula

6. Clicar em Stricto Sensu: Inscricfes - Processo de Sele¢ao


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_cadastrar&id_tipo_procedimento=7&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=c85f77584796dbba4442c7d9ced0ad99

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica |—4 T Ges Gerais }
Peticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protocalo
Intimag3es Eletrdnicas Tipo do Processo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

co Geral: Pedidos, Ofereci e Informacdes Diversas
Assisténcia Estudantil: Selecdo
D céoe 30 Editorac&o. P cdo Visual
AR ot o Gt

Graduat::io: Estagios ndo Obrigatorios

Orcamento e Financas: Pagamento a Pessoa Juridica

Pessoal: A céo de Cargos, E e
Saldrios

Pessoal: Assentamentos Individuais. Alteracio de Conta Bancaria
Pessoal: iduais. Atualizacdo Cadastral

Pessoal: Assentamentos Individuais. Cadastro

Pessoal: iduais. Cadastro de D

Pessoal: Assisténcia a Satde. Planos de Satide - Comprovantes de Pa;
Pessoal: Auxilio Funeral

Pessoal: Auxilio Transporte

Pessoal: Incentivo & Qualificacdo

Pessoal: Perfil Profissiografico Previdencigrio
Pessoal: Redistribuicéo

Stricto Sensu: Inscricdes - Processo de Selecdo
Stricto Sensu: F ji da Atividade A
Stricto Sensu: Registro - Matricula

7. Em “especificacio”, escrever “Inscri¢iao Edital PPGCS/INCIS/UFU n° 1/2024”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

seil
BRI R B Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Pablica

Peticionamento »
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimacdes Eletrbnicas

Tipo de Processo: Stricto Sensu: Inscricdes - Processo de Selecéo

—_Orientacdes sobre o Tipo de Pr. I

Verificar o edital do programa.

—_Formulario de Petici o |

Especificagdo ( limitado a 50
[Inscrico Edital PPGCS/INCIS/UFU n° 112022 |

Interessado: (2) -
—_Documentos

Os d devem ser abaixo, sendo de sua i il a i entre os dados i e0s . Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: - ¢éo Prog. de Po 0 (clique aqui para editar contetido)
Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (3)
Restrito Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Complementares (15 Mb):

Escolner Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

8. Clicar no “Requerimento - Inscri¢cdo Prog. de Pds-Graduag¢ido” para
preenchimento de dados;



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA-
sel! e
]

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Plblica
Peticionamento 3
Recibos Eletranicos de Protocolo

Intimagdes Eletrénicas —{ Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Verificar o edital do programa.

Tipo de Processo: Stricto Sensu: Inscrigies - Prosesso de Selegio

1 ario de Petici }

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
[Finscricio Edital PPGCSANCIS/UFU e 1/2022

Interessado: (2) Thais Moura Martins dos Santos

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade 3 conformidade entre o da
por servidor plblico, que poderd aiter3-los 3 qualouer momento sem necessidade de prévio aviso.

documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estar3o condicionados 3 andlise

Documento Principal: =] Requerimento - Inscricdo Prog. de Pés-Gracuacdo (clique aqui pars editar conteldo)

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: ()
Restrito Informagdo Pessoal (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Complementares (15 Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de D -(D Ci do Tipo de Dx @
vl ]

Nivel de Acesso: (3)  Hipotese Legal: ()

Restrito Informacdo Pessoal (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Nato-gigital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

ATENGCAO: Preencher os dados e ler atentamente as observages constantes do
formulario;

Na linha “Ao(A) Senhor(a) Coordenador(a) do Programa de P6s-Graduac&o em [digite o programa
aqui]” preencher com: Ciéncias Sociais
No ITEM 1 IDENTIFICACAO DO CANDIDATO: preencher com os dados pessoais
No ITEM 2 SOLICITACAO DE INSCRICAO EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:
preencher da seguinte forma

Solicito a inscrigdo no programa de pos-graduacdo em [Ciéncias Sociais] no curso de
[Mestrado] na linha de pesquisa [Indicar conforme descrito no edital de selec¢éo]

Em seguida marcar com um “X”” a opgao correspondente & sua inscri¢éo.

PREENCHER OS DEMAIS ITENS: 3,4,5,6 e7

SALVAR o requerimento, conforme figura abaixo:



9e961ef24113604afc4a9301a93f092 AY

=z 2 1 Qfl= = = Q|5 & § || Tedo Ainhado Esquerds &

AolA) Senhor{a) Coordenadoria) do Programa de Pés-Graduacio em [digite o programa aqui]

1 IDENTIFICACAO DO CANDIDATO
Nome Completo:
- z % Data de Orgdo
facobdade: L Expedico: Emissor:
< 4 % Data de %
Naturalidade: UF: Nt imantor Sexo: { )M ( )F ()Outro
S . Visto i <
Nacionalidade: Pecmanente: ()SIM ( )NAO |CPE:
Endereco
Residencial:
Cidade: ] UF: l | Pais: l
Telefone: ICelular: I | E-mail: |
2. SOLICITACAO DE INSCRICAO EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Solicito a inscricdo no programa de pds-graduacdo em [Indicar o nome do programa de pos-graduagdo para o qual ird pleitear a vaga] no curso de [Indicar conforme descrito no edital de selecdo - Mestrado ou Doutorado] na linha de
pesquisa [Indicar conforme descrito no edital de selecio] conforme informacdes a seguir.

Solicito inscricdo na categoria de:

Aluno Regular e candidato a bolsa {Vagas de Ampla Concorréncia)
X Aluno Regular & ndo candidato a bolsa (Vagas de Ampla Concorréncia)

Aluno Regular e candidato a bolsa (Vagas destinadas 3 pretos, pardos e indigenas - Resolugdo 06/2017 CONPEP)
Aluno Regular e ndo candidato a bolsa (Vagas destinadas 3 pretos, pardos e indigenas - Resolugio 06/2017 CONPEP)
Aluno Regular e candidato a bolsa (Vagas destinadas 3 Pessoas com deficiéncia - Resolugdo 06/2017 CONPEP)

Aluno Regular e n3o candidato a bolsa (Vagas destinadas deficiéncia - Resolugio 06/2017 CONPEP)

3. INDICACAO DO ORIENTADOR

9. Apds, anexar os documentos devidamente identificados, clicar em “peticionar”.
Sera necessario escolher a cargo/fungao, orientamos a selecionar “cidadao”

D tos

Os documentas devem ser camregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre o dados informados & os documentos. Os Nivels de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise
por senvidor plblico, que podard aiter3-ios 3 qualquer momento sam necessidade de prévio swiso

Documento Principal: (5] Requerimento - Inserigo Preg. de Pés-Graduagdo (clique squi pars editar contedde)

Nivel de Acessa: (7) Hiptese Legal: (%)
Restrito Informagio Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Complementares (15 Mol
Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (7) C do Tipo de Dx to: ()
vl | |

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (7)
Restrito Informagdo Pessoal (Art. 21 da Lei n® 12.627/2011)

Formato: (7) O Mato-digital O Digitalizade | Asici

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso

10. Caso haja necessidade de correcdo das informacfes prestadas, relacionadas aos
documentos comprobatorios o (a) candidato (a) devera utilizar o “peticionamento
intercorrente”. Conforme orientacio constante no proprio SEI, “este
peticionamento serve para protocolar documentos em processos ja existentes.
Condicionado ao numero do processo e parametrizagdes da administracdo sobre o
Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos
diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
sei. s £ 4

Controle de Acessas Externos Peticionamento Intercorrente

Alterar Senha

Pasquiss Piblics

Peticionamentc. 3 i 8 5
Resibos Elatrénicos de Pratocalo ; . " : . ;

= > Ese amento senve para protocaizar documENtos am processss [§ existentes. Congicionado 36 nimer 5 oTipo ge o doeumentos podardo ser
Inimagdes Eletrénicas inclu etament= o processo indicado ou em processa nova relasionado

Frocesso




11. Para os recursos o (a) Candidato (a) devera utilizar também as instrucgdes sobre
processo intercorrente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Conlrole de Acsssas Extarnios Controle de Acessos Externos

Aberar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento »

Hechos Exsonicos do Brolecolo m’::vo esso Documento Tipo umgln Ls\:ﬂ::::essos E“emos(ksng:smg

isacnes clendnic 0000999.00000161/2020-79 201102020 260812120
000099900001 2020-11 02/10/2020 08/0972120
0000999.00000154/2020-77 28109/2020 04/09/2120
0000999.00000153/2020-22 28/09/2020 04/092120
0000999.00000149/2020-64 28/09/2020 04/09/2120
0000999.00000146/2020-21 2210972020 29/08/2120
0000999.00000145/2020-86 21/09/2020 28/08/2120
0000999.00000144/2020-31 21/09/2020 28/08/2120

12. Clicar em peticionamento intercorrente e indicar o nimero do processo inicial
criado. O “tipo” aparecera automaticamente.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Sei! Menu 2 f

Cotie de Scssyis Exdscine Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Piblica ] [Festar]
Peticionamento » —| Orientagdes
Hackus Elelifincos o Rimticoly Este cerve para i em processos J4 existentes. Condicionado a0 ndmero do processo & parametrizacdes da administracao sobre o Tipo de Processo
Intimacdes Eletronicas correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo navo relacionado.

Namero: Tipo:

< ] |

e | [ Fegher

13. Ap0s, clicar em “adicionar”.



UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sel! Menu 2

Controle de Acessos Extemos Peticionamento Intercorrente:
Alterar Senha -
Pesquisa Pablica [Eeicionar ]| [Zagnar |
Peticionamento » —{_Orientagdes }
B Elouccn do Prrlocal Este serve para em processos /4 existentes. Condicionace ao nimero do processo e parametrizacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo
Intimacdes Eletrénicas os o serincluidos 0 processo indicado.ou em processo novo ralacionado.

Nimero: Tipo:

0000999.00000161/2020-79 [ Graduacdo: Estagios.Nad Obngatorios Aciona: |

14. O (A) candidato (a) deve realizar o “download” do arquivo pdf editavel do
formulério e, apds preenché-lo novamente com as devidas correcdes (inclusive
com as informacgGes que estavam corretas), deve esse documento ser impresso e
digitalizado em pdf para que, apés, seja inserido no SEl. Apé6s anexar o
documento, clicar em “peticionar”.

CNs e RO i E g Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Publica [Eescons] [Feerr |
Peticionamento 3 —[_Orlentagdes
Recibos Eletronicos de Protocolo Este serve para em processos J4 existentes. Condicionado ao numero do processo e parametrizagdes da administrac3o sobre o Tipo de Processo
Intimac@es Eletrdnicas correspondente, 0s documentos poderao ser incluidos diretamente no processo indicado ou em Processo Novo relacionado.
Numero: Tipo:
L Jlwasear] [
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagdo  Agdes
0000999.00000161/2020-79 Graduacdo: Estagios Nao Obrigatorios Em Processo Novo Relacionado ao Processo Indicado 20/102020 X
—{ Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade & conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estar3o condicionados a anaiise por servidor piblico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio avico.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (3
[ v]

Nivel de Acesso: ()

]

Formato: (3 Nato-Digital () Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

escons | [ Fegher




